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Das korrekte und vollständige Ausfüllen der Verordnungsvordrucke ist unerlässlich für eine richtige 
Zuordnung Ihrer Verordnungskosten durch die Abrechnungszentren (Einlesung per Scanner). Bürokrat-
ische Aufwände, wie z. B. manuelle Nacherfassungen, werden dadurch gemindert. Dies ermöglicht uns, 
Ihnen eine qualitativ hochwertige Arzneimittelinformation zur Verfügung zu stellen. Erfassungsfehler der 
Apothekenrechenzentren erschweren oft die einwandfreie Zuordnung Ihrer Verordnungsdaten. 
 

Nachfolgend, die am häufigsten zu beobachtenden Fehlerquellen: 

� handschriftlich ausgefüllte Rezepte  
Empfehlung: Computer-Ausdruck, Schriftart: Courier 10 Zeichen/Zoll 

� fehlerhafte Formatierung z. B. Geburtsdatum, Kassen-Nummer 
korrekt: z. B. Geburtsdatum ist 8-stellig mit Punkt anzugeben: 01.05.51 oder 
 Kassen-Nummer ist 5- bzw. 9-stellig anzugeben: 71101 oder 108310400 

� unkorrekte Feldpositionierungen  
korrekt: linksbündig, Leerzeichen nach Betriebsstätten-Nummer (BSNR) und 
 lebenslangen Arztnummer (LANR) 

� kombinierte Verordnung von Arznei- und Hilfsmittel bzw. Impfstoffen. Bitte getrennte 
Vordrucke verwenden! (bis zu drei verschiedene Arznei- und Verbandmittel pro Muster 
16 und sieben verschiedene Arznei- und Verbandmittel pro Muster 16a) 

� fehlende, ungenaue Kennzeichnung der Felder 6, 7, 8 und 9 
korrekt: Ziffer nachfahren (Vordruckvereinbarung) 

� Angabe von zwei unterschiedlichen Praxis-Nummern. Häufig bei Praxisgemeinschaften.  

� unvollständige oder fehlende Angaben 
korrekt: Angabe der 9-stelligen BSNR  
 Angabe der 9-stelligen LANR 

� ungenügende Druckerqualität  
korrekt: rechtzeitiger Wechsel der Druckerpatrone 

� rote Farbe (Drucker, Kugelschreiber) 
Empfehlung: schwarze Farbe 
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Eine Information der Kassenärztlichen Vereinigung Bayerns  

Verordnungsberatung@kvb.de  

www.kvb.de/ Praxis/ Verordnungen  
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http://www.kbv.de/rechtsquellen/2306.html
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Sollte trotz korrekter Bedruckung eine Fehlzuordnung in Ihrer Arzneimittelinformation zu finden sein, 
setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung. Wir werden der Ursache hierfür nachgehen und Sie über das 
Ergebnis der Überprüfung umgehend in Kenntnis setzen. 
 

Muster 16: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ein Hinweis zum Sprechstundenbedarf: Bei der Anforderung des Sprechstundenbedarfs über das 
Muster 16a bedarf es keiner gesonderten Kennzeichnung. Das Feld 9 ist hier bereits hervorgehoben. 
 
Muster 16a: 

 

Sprechstundenbedarf: Feld 9 
Impfstoffe/Prophylaxe: Feld 8 
Hilfsmittel: Feld 7 
Bundesversorgungsgesetz: Feld 6 

Zuzahlungspflicht und 
Zuzahlungsbefreiung 

Aut-idem-Regelung: 
Kreuz bedeutet: Substitution ausgeschlossen 
Kein Kreuz bedeutet: Substitution erlaubt 

Impfstoffe/Prophylaxe: Feld 8 
Hilfsmittel: Feld 7 


