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1. Einleitung

Seit Méarz 2006 konnen Sie auf Ihre Abrechnungsunterlagen, sowie in der Folge auch auf
DMP-Feedbackbogen, QS-Feedbackbdgen, Unterlagen flir Zusatzvertrage
(Dienstleistungsvertrage), Verordnungswerte, ASV-Unterlagen nunmehr elektronisch
zugreifen.

Die elektronische Akte in denen diese Unterlagen einstellt sind, wird in diesem
Anwendungshandbuch beschrieben.

Die Suche funktioniert wie bisher komfortabel tiber Suchmasken.

Den Zugang zu SmarAkt finden Sie im Mitgliederportal ,Meine KVB “ iber die Kachel
zunterlagen einsehen (SmarAkt)“.

Dateien einreicher '|| erlager &)
(ONDES) Srnark l-’l

Ubertragen Sse Fire Dateten an die o won ded KVE beiefgestellien
KV, 2
Dokierartaliorsn linrsen Sie bes il
henntedaden

echnungadate oder Dokumente (z8. Hororanunteriagen)

Abb. 1 Meine KVB - Unterlagen einsehen (Smarakt)

Ein Wort zur Datensicherheit.

Die Ubermittlung der Daten tiber das Internet von der KVB zu Ihnen wird verschliisselt.
Bei der Verwendung von KV-ldent-Plus und KV-SafeNet* werden Sie an das sichere
Netz der KVen angebunden. Daten werden Uber die gesicherte Ende-zu-Ende
Verbindung SSL-verschlisselt tbermittelt. Dadurch sind Ihre vertraulichen Informationen
bei der Ubertragung vor fremden Blicken geschiitzt.

Zum Schutz der Daten auf Ihrem Computer im Internetverkehr empfehlen wir das
regelmafige Updaten Ihrer Virenschutzprogramme.

a. Aktuelle Informationen

Auf der KVB-Homepage www.kvb.de informieren wir Sie regelméRig unter ,Aktuelles “
Uber die anstehende Bereitstellung Ihrer Honorarunterlagen.
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Abb. 2 KVB-Homepage

Nach vollstandigem Import der Honorarunterlagen fir ein Quartal senden wir zudem
eine automatisierte E-Mail an Ihr ,KVB-Postfach” oder die von Ihnen hinterlegte E-Mail-

Adresse.

b. SmarAkt-Infoseite

Zu weiterfuhrenden Informationen  (insbesondere zum Inhalt von SmarAkt) auf der
SmarAkt-Infoseite kommen Sie Uber Register Abrechnung -> SmarAkt:
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Praxis Verordnungen Service  Nachwuchs Presse Uberuns — Online-Zugange

Erstellung-Abgabe-Kormekiur SmarAkt

Antrag Korrektur
scco -com Smarakt
Merkblatter Abrechnung

Michlarziliche Prazisassistenz ‘Smarakt” esmoglicht Vertragsarzien

urid Paychotherapeuten schnelien

Online-Abrechnung Zugriff auf aktusllz
Abrechnungsunteriagen

SmarAki {)_,?

Zahlungstermine

Honorar

DMP

Vergltungsvertrage

Abrechnungsservice
Zusatzveririage

Abb. 3 Abrechnung -> SmarAkt-Infoseite

Auf der SmarAkt-Infoseite finden Sie:
e aktuelles zur elektronischen Abrechnungsakte.
« aktueller Stand des Inhalts lhrer elektronischen Akten
e Hinweise zu neuen Funktionen
*  FAQs zu SmarAkt
* Benutzeranleitungen
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2. Zugang zum Mitgliederportal ,Meine KVB"*

MEINE
= KVB

Abb. 4 Logo Meine KVB

Um ins Mitgliederportal MEINE KVB zu gelangen, missen Sie sich nach Betétigen der
Anmelden-Schaltflache (siehe Abb. 5) mit Ihrer Benutzerkennung und einem zweiten
Sicherheitsfaktor - wahlweise Gber KV-SafeNet* oder mit Inrem KV-ldent Plus-Token -
einloggen.

Ausfihrliche Informationen zu den beiden Anbindungswegen finden Sie auf unserer

Homepage www.kvb.de unter der Rubrik: Praxis / Online-Angebote.

d el dREL LITTCW = *
Praxismeldungen
Bereitschaftsdienst
i N 27.10.2017
Patienten-Infoline Honorarbescheid 2/2017 verfiigbar
S yp——— E_)ia:“ I—;il:crarbeschem 212017 steht im Mitgliederportal "Meine KVB" zur Einsic
Arzt-'Psychotherapeutensuche
27102017

Priifungsvereinbarung Bayem
Meue KVB-Internetseite mit speziellen Informationen und Hinweisen zur
Prifungsvereinbarung fur die Arzneimittel- und Heilmittelprifung. = mehr

Mitgliederportal
26.10.2017

Meine KVB m Hohes Einsparpotenzial durch Imatinib-Generika
Imatinib-Generika sind seit Dezember 2016 verflgbar. Ihr bisheriger Einsatz b

Einsparungen von bis zu 92 Prozent. » mehr

Abb. 5 Anmeldung Meine KVB

Nach erfolgreichem Login kommen Sie automatisch auf die nachfolgend dargestellte
MEINE KVB-Startseite.

[Cateien einreicher Unterlagen einsehen

(ONDES) (SrarAkt)

Ubertragen S e Datesen an die D62 von der KVE berefigesteliten

KV, 2 B shrechrungadats oder Dokumente (2 8. Honorsnuntesiagen)

Dokiensrialionsn inren Sie ey ainashon und
henantedaden

Abb. 6 MEINE KVB - Startseite - Unterlagen einsehen  (Smarakt)

Sollten bei der Anmeldung Probleme auftreten, steht Ihnen die KVB-Servicetelefonie
unter 0 89 /5 70 93 - 4 00 40 telefonisch gerne zur Verfigung.

*Bitte beachten Sie, dass KV-SafeNet nicht mit der Firma SafeNet, Inc., USA, in firmenmafiger oder vertraglicher Verbindung steht.
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3. Neue Suchhilfen: neueste Dokumente und aktuelle
Abrechnungsakten

Hinweis: Neue Suchfunktion: Neueste Dokumente

=» Mitgliederportal

s m a r&kt Dokumentenarchiv SmarAkt 4.0.358

I~lr MNeueste Dokumente | Bitte wihlen Sie einen Aktentyp aus, um spezifische Suchméglichkeiten zu sehen.

Suche WICHTIG! Nur mit ** markierte Felder miissen ausgefiillt werden! Alle anderen Felder =

Aktenfamilie Arztakte

Aktentyp ** | Abrechnungsakte v

BSNR: I
Quartal: I Format: J111Q

Suchen

Abb. 7 Smarakt-Startseite und Schaltfliche Neueste Dokumente

Wenn Sie die neuesten zuletzt fir Sie bereit gestellten Dokumente ansehen wollen,
kénnen Sie auf die Schaltflache ,neueste Dokumente *“ klicken.

Dadurch werden alle Dokumente aufgelistet, die innerhalb der letzten 6 Monate bereit
gestellt wurden. Diese Auflistung ist chronologisch und beginnt standardméanig mit dem
neuesten Dokument ganz oben. Durch klicken auf die unterstrichene Spaltentberschrift
Quartal oder Ladedatum kann die Sortierung verandert werden.

Meucste Dokumente Hiar findan S Thre BareagesteMen Dokuments des etrmen haben Jakres on choonologmcher Raibenfeige, Dvesn Angscha wind sl nachihich aktuslize une
zeigt maximal 100 Trefler an,

Suche
Ladeidatum
L Dokumentenart i BSHR Quartal HNE  Detreff Ver, Aktion -
1 a 5 Honorarbesched 02.81.2017 1X345E700 20173 1234EET  Anlsitung 1 .
13:i36:24
n r_'.. trdoschrathen Honarar 0211.2017 123456700 20173 anlgtung -
1%:25:15
3 ] |": Honorarzusammerstellung 02.11.2017 1234856700 20173 anletung 1 [ ]
13:24:3%
4 =1 r_. MV - Esizeilalbesogens 0112017 123456700 20163 HanBI0LT73_Anletung 1 m
Keorrelduribermcht 13:23:58
5 1 Ruckmeidebericht 12.10.2017 17345ET00° 20181 o5 Tahreshencht-PCT 2016 3 =il
10:45:49
T 15 B MV - Eincelfsliberogene 01092017 123456700 - 20153 Lauf07-Anleitung 1
¥, LafR-bezogene ! &= Komekturibermche 11:32:22 g -
_ Dokumentart T' 17 B B oxvrslminst Information (GXV- 01.09,2017 20754 i
L__ [siche Anhan\;| o HIZ) -L-Ua-lulsbel-:.h‘. O 11:30:18
— 1 B ovecoso 01.09.2017 DHP @

ri-2Rond

Abb. 8 Ansicht Neueste Dokumente
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Hinweis: Schneller Zugriff auf aktuelle Abrechnungs unterlagen

= - ]

F:
m ar -
r Dekumantansrchiy Srarfki 4.0 558

Crrr R e ]

Neuveste Dokumente

Bitte waklen Ste sinen Aktentyp Fus, um spezifische Suchméghchkeiten 2y saby
¥+ Sache WICHTIG? Nur mit ** markierte Fefder missen susgefillt warden! Alie anderar
Aktenfamilie A ket
Y tenfamilie  Arztakte

Altentyp **

Al EikEak
Heine offensn Akten "chhnu paas

-
BESNR: |

Quartal: | Formpd: TG
Suchen &

Abb. 9 Schaltflache Aktuelle Abrechnung

Sie wollen schnell und ohne Sucheingaben die letzten eingestellten
Abrechnungsunterlagen einsehen? Dann klicken sie auf die Schaltflache ,Aktuelle

Abrechnung “. Damit geht ohne weitere Eingabe die neueste Abrechnungsakte auf.

4. Akten suchen

= Mrglsdsrponal
s m a r@'kl Dokumentensrchiv Smarfkl 40,350
Aktuelle Abrechnung Aktensuche
Meueste Dokumente Bitte wahlen Sie einen Aldtentyp aus, um spezifische Suchmaglich
& Stche WICHTIG! Mur mit ™= markierte Felder missen ausgefillt werden
= "
3 Akt aktenfamilie  Arztakees
Aktentyp ** | Mbrechnungsakte =
Meine offenen Akten "'_"_L'_"'""g'_'"_i' \l*
BSMR: ASV-AKTE
Abrechhungsakts
Quartal: Abrechnungsakie bis 2009 Eae]
Arzneimittelakte bis 2009
DMP fkte

Dienstieistungsvertrage
Suchen =¥ | info-Akte BSHR
Info-Akte LANR
Mammaographreakte
NY-Akte
PS5t Prifakten
Verordnungsakte - BSNR / Praxis
verardnungsakts - LANR / Arzt
Verordnungsakte bis 2009

Abb. 10 Suchmaske mit Aktentypen
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In dieser Ansicht kann bereits nach Akten gesucht werden. Sie missten zunachst nur
das Suchkriterium Aktentyp (=Pflichtauswahlfeld) auswahlen und kénnen dann schon
auf suchen Kklicken. Mit den zusatzlichen Suchattributen Quartal und BSNR kdnnen Sie
die Suchergebnisse zielgenau auf einzelne Akten einschranken.

Das gewinschte Quartal (Abrechnungsquartal) ist vom System in der Schreibweise
JJJJIQ einzugeben also z. B. fir das 1. Quartal 2010: ,20101". Wenn Sie das Feld

~Quartal” nicht ausfillen, werden die Akten aller Quartale des Aktentyps angezeigt (beim
Aktentyp ,Abrechnungsakten bis 2009" nur bis zum Quartal 20094).

Achtung: Der Aktentyp ,Abrechnungsakte” enthalt nur Daten ab 20101 und bezieht sich
auf lhre Betriebsstattennummer (BSNR).

Das Ergebnis des Suchlaufs kann eine einzelne Akte sein (Abb. 11a), kdnnen aber auch
mehrere Akten sein (Abb. 11b), wenn die Suche ohne Quartalsangabe erfolgt ist.

s m a r& kt Dokumentenarchiv SmarAkt 4.0.358
Aktuelle Abrechnung Suchergebnisse:

Neueste Dokumente Benutzer Aktentyp BSHR uartal Angelegt am
¥+ Suche 01011950FMD01 Abrechnungsakte (123456700)(20172 10.07.2017 15:41:19
S

Aktensuche
1bis1von 1
Meine offenen Akten

Abb. 11a Suchergebnis einzelne Akte

|-}nu;1mmmui

i
s m ar&l{t Bokumentenarchiv Smarikt 40550

aktuelle Abrechnung Suchergebnisse:

Feaastis Dolimants Benutzer Aktentyp BSNR  Quartal Angelegt am
+ Suche ORASSOPMONT  Alwechoypgeakis 123456700 20178 2082007 DEISS03
—— {101 1950F M Bl b e iy kot E 0 7 05 3017 08:55: 00—
etk H____le:lE.fﬂ.um_..-_.._--.n-.u asside 1256700 20171  31.08.2017 055503
DEO139S0FMIOD] Abrechnunopakie ToSsariol JULs 10.07.2017 15:41:19
Meine offenen Akten
1 bis 3 von 3

Abb. 11b Suchergebnis mehrere Akten

Die jeweilige Aktenbezeichnung als Suchergebnis besteht immer aus Benutzerkennung
Aktentyp , BSNR, Quartal , und dem Anlegedatum .

Kassenarztliche Vereinigung Bayerns Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts  www.kvb.de
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Es sind bereits die Aktentypen Abrechnungsakten, Verordnungsakten, DMP-Akten,
Dienstleistungsvertrage, PSt. Prifakten, Verordnungsakte — LANR / Arzt, realisiert. Die
Aktentypen Abrechnungsakten bis 2009, Verordnungsakte bis 2009, Arzneimittelakten
bis 2009 werden flr Quartale vor dem Jahr 2010 verwendet.

Neue Aktentypen:

NV-Akte: In der NV-Akte finden Sie (aufgrund von Honorarnachberechnungen erstellte)
Job-Sharing-Kirzungsnachweise, Korrekturiibersicht Regresse Nachverrechnung
Info-Akte BSNR, Info-Akte LANR. Diese enthalten praxisbezogene bzw. arztbezogene
Informationen, Uber die Sie jeweils von den Fachbereichen gesondert informiert werden.
ASV-Akte: Wenn Sie an der ambulanten spezialarztlichen Versorgung teilnehmen finden
Sie hier Dokumente die Ihr Honorar errechnen/ausweisen.

Kostentrager Antragsakte: In der Kostentragerantragsakte sind Ruckforderungs-
bescheide aufgrund von Antragen der Kostentrager eingestellt.

Weitere Aktentypen werden folgen.

Eine detailierte Aufstellung des aktuellen Inhalts des Aktentyps Abrechnungsakte und
eine Ubersicht tUber die weiteren Aktentypen finden Sie im Anhang.

5. Akte 6ffnen

Die angezeigten Akten kdnnen durch ,Klicken* auf einen unterstrichenen Wert in der
entsprechenden Zeile (in Abb. 11a und 11b z. B. Quartal 20153 oder BSNR 123456700
in der gleichen Zeile) gedffnet werden.

In der jeweiligen Akte sind die vorhandenen Dokumente aufgelistet mit Dokumentart
HNR, Zusatzinformation , und Versionsnummer und einem Aktionsbutton in welchem
zusatzliche Informationen zum Dokument angegeben sind.

Y ictoscheeiben
Dokumentart HNR  Zusatzinformation Vere Aktion

- llj Entw. Abrechnungswerte KVB 0102 1* [i]
,E !';i- Entw. Abrechnungsiwerte KVB 402 9
a E_"‘l Gesamtubersicht Arzt ambulant KVB 0102 _ambulant s ﬂ
a _f'_"l- Gesamtubersicht Arzt ambulant KVB 0402 _ambulant ﬂ
™ L"‘- Honorarbaschesd 1234567 6
o I";‘:I Honorarzusammenstellung 0
- E':T Haufiglertsstatistik Arzt ambulant KVB 9102 _ambulant 1* ﬁ
™ 5 Heufigkeitestatistik Arzt ambulant KVB 0402 ambulant ﬂ

'E__’_‘r Richtigstellungsmitteiung 1= B
& [ RV Obergrenzennachweis (i}

& Meinen Akten hinzufiigen Drucken =* & Zurick
Abb. 12 Inhalt Abrechnungsakte
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Gesondert geschitzte Dokumente mit Honorardaten sind durch ein & Schloss
gekennzeichnet.

Unter der Spalte ,Vers" (=Version) sehen Sie, ob es mehrere ggf. korrigierte Versionen
der Dokumente gibt. In aller Regel wird es immer nur eine Version des Dokumentes
geben.

Mit dem @ - Button in der Spalte ,Aktion* kénnen Sie weitere Informationen zu dem
eingestellten Dokument (z. B. zur Dateigrol3e) abfragen.

Kassenarztliche Vereinigung Bayerns Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts  www.kvb.de
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6. Dokument 6ffnen

a. Offnen eines nicht geschiitzten Dokumentes.

Durch Klicken auf das PDF - Symbol 2 in der entsprechenden Zeile im Reiter
Abrechnungsunterlagen kann das dort benannte Dokument dann als PDF-Datei gedffnet
werden und ggf. auch ausgedruckt werden.

Zunachst erscheint abhéngig von Ihrem Browser eine Download-Abfrage die in etwa so
aussehen kann:

Michten Sig B-PRM_B-ABR_B-RICHTMT(_1234567_....pdf" von dienste.kvb_...dffnen oder speicharn?

Abb. 13 Downloadabfrage

Durch Betatigung des Buttons ,,Offnen” wird das Dokument als PDF-Datei gedffnet.

Durch klicken auf ,speichern“ kdnnen Sie das Dokument auf ein Speichermedium auf
Ihrem Rechner ablegen.

o5 SR B-ANR B-RICHTNTL 123455700 20181 Joof —Anobeoaler =l
Dot Bewrbeter Adpege Fersts ®

‘-__'- Gftnen | J_J t TQ" & 5:&- = & |1 lda | [ae% [= all 7 Werkreuge | Ausfillion und Unterschreiben | Kommentar

Richtigstellungsmitteilung [ LY KV B

Kassendrztliche
Vereinigung
] Bayerns |

WV BOEAA ibimehan

e Betnebsstattennummer 123458700
Dr. med. = £ 12015
Fritz Musterarzt Cuartal 412015
Fachgruppe Datum des Honorarbescheides
Musterweg 1 Saeile 1 von 2
81234 Stadt

Ihre 09 Abrechnung wurde hinsichilich  der  Bestimmungen der Gebihrenordnungen, der  verraglichen

Regelungen uwnd Richtlimen und den DTA-Anwendungsbestimmungen der Kassenarztichen “eseinigung Bayerns
gepruf und wie folgt sachich-rechnarisch benchtigl

Die hier ausgewiesenen HKomekiurbetrage entsprechen den Weren nach der BEG0O. Diese konnen ggf. durch
EBM- und sonstige Begrenzungsregelungsn als auch durch HVM-MaBnahmen verSndert werden Die  2ur
Auszahlung kommenden GOP-Werle ersehen Sie  aus der  Honorarzusammenstelung  (Eurobetrag  je
GOP/Haufighkeit )

Kennzeichnung der Arzte baw. PsychoVerhaltenstherapautan

Abb. 14 Dokument

Zum SchlieBen des Dokumentes auf das kleinere ,X* klicken.
Tipp: Bei gedffnet halten des Programmes Adobe Acrobat verkirzt sich die Zeit bis zum
Anzeigen des Dokumentes erheblich.

Kassenarztliche Vereinigung Bayerns Korperschaft des éffentlichen Rechts www.kvb.de
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b. offnen eines geschitzten Dokumentes

Zum Offnen eines geschiitzten Dokumentes & Kklicken Sie auch auf das PDF-SymboIE’}.

Danach werden Sie aufgefordert Ihre PIN einzugeben.

Sicherheitsabfrage

Achtung: Sie machten ein gesefiutztes Dokument mit Honorardaten ansehen. Hierzu miszen Sie die von
der KWEB mitgeteilte PIN yverwenden. Bitte beachten Sie, dass diese PIN nicht Snderbar ist. Geben Sie die
PIN daher bitte nicht weiter.

PINl A

Haben Sie Ihre PIM verlegt oder vergeszen?

Laszen Sie zich Ihre PIN einfach per persdnlicher Post kostenfrei zusenden (unten "PIN per Post bestellen”
anklicken).

Bitte beachten Sie: Wir kidnnen die PIN aus Sicherheitsgrinden nicht telefonisch mitteilen.

Sie kinnen den Zugriff auf geschiitzte Dokumente auch ganz sperren lassen, wenn Sie diese Dokumente

nicht mit Ihrer Benutzerkennung abrufen michten. Dies ist telefonisch unter der Nummer 089 - 570 93 400
- 60 mdaglich.

Dokumente freischalten =+ PIN per Post bestellen = Abbrechen und zur Akte =

Abb. 15 PIN-Abfrage

Nach Eingabe der PIN klicken Sie auf die Schaltflache Dokumente freischalten.

Wenn Sie die PIN nicht mehr wissen, kénnen Sie lUber die Schaltflache ,PIN per Post
bestellen” eine automatische E-Mail generieren. Danach erhalten Sie in den nachsten
Tagen die PIN per Post an Sie personlich adressiert mit dem Vermerk
Personlich/Vertraulich.

Wenn Sie die PIN einmal eingegeben haben, mussen Sie sich innerhalb dieser Internet-
Sitzung nicht erneut freischalten. Fir die Dauer dieser Internetverbindung sind die

Dokumente entsperrt o

Erst bei der ndchsten Einwahl in ,Meine KVB* und Zugriff auf die besonders geschutzten
Dokumente muss die PIN wieder eingegeben werden.

c. sonstige Funktionen

Mit den Button ,zum Suchergebnis zurtick” wird das vorherige Bild, ndmlich das Ergebnis
der Suche angezeigt (hier z. B. Abb. 11a oder 11b).

Wenn Sie auf Meinen Akten hinzufiigen klicken, behalten die Akte quasi auf lhrem
~Schreibtisch. Wenn Sie danach etwa beim nachsten Zugriff auf ,Meine offenen Akten*
klicken kénnen Sie diese Akten wieder abrufen.
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In der neuen Version von SmarAkt kdnnen Sie die einzelnen PDFs eines Registers einer
Akte zu einem grof3en PDF zusammenfassen und herunterladen oder ausdrucken (im
Bild unten Register ,Abrechnung” z. B. von ,Entw. Abrechnungswerten KVB* ,... lber...

»Honorarbescheid“ und ,Honorarzusammenstellung“... zu...

Obergrenzennachweis")

rarecnuny JREE

PDbEPEEBRDEDELD

&

BEEEEBEB

2
|
ES‘

Dakumentart

Entw. Abrechn ungswerte KVB

Entw. Abrechnungswerte KVB

Gespmiibersicht Arzt ambulant KVB
Gesamtibersicht Arzt embulant KvB
Honorarbeschesd 1334567
Honorarzusammensteliung

Haufigkestastatistik Arzt ambulant KVEB
Hauhpgkeitsstabistik Arzt ambulant KVB
Richtigstellungsmitteilung

RLY Obergrenzennachwes

01032
0402
0102_ambulant

0402 _smbulant

0102_ambulant

0402 _ambulant

4 Meinen Akten hinzufilgen {' Zurikck

Abb. 16 Schaltflache Drucken

i
i
2
5
i
-
i
3
=

1

+RLV

HHR  Zusatzinformation Vers Aktion

eeQoCQOCCCOTO

Dazu klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,Drucken” Abb. 16.

a. Wenn Sie Uber die PIN-Eingabe die Dokumente schon freigeschaltet haben, geht
anschliel3end die die folgende Abfrage auf:

0101 1900MMO0L

| meelded

achuun 0 Al POF Dokumente der Akle werden 5u sinet Gesamtakis sum Diicken susanmmenpalsest
Art

| Hono :I_']" _] [EBB'E&‘*T‘_I

j Heno - err

| Henorarzusammernstaliung Kurzversion i*

Abb. 17 Abfrage Gesamtakte

@

Durch klicken auf OK wird die Gesamt-PDF im Hintergrund erstellt und es geht die

Anfrage auf, ob die Gesamt-PDF ged6ffnet oder (z. B. auf Desktop / Festplatte)

gespeichert werden soll. Diese sieht abhangig vom Browser wieder etwa wie folgt aus:
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tichten Sie Gesamtakte...pdf” von , dienstekwb. " 6ffnen oder speichern? Offren Speichern | '| Abbredhen

Abb. 18 Abfrage 6ffnen oder speichern

Hier konnen Sie auf Offnen oder speichern klicken.

b. Wenn Sie bisher die Dokumente noch nicht freigeschaltet hatten, werden Sie
aufgefordert die PIN einzugeben und die Dokumente freizuschalten. (siehe Abbildung 15
.PIN-Abfrage”). Danach geht es weiter mit Abbildung 16 ,Schaltflaiche Drucken*.

8. Das Auswahlmenu

Mit der Menuleiste auf der linken Seite des Bildschirms ist mit dem Button ,Suche” (siehe
Abb. 10) eine schnelle Navigation zu einer neuen Suche mdaglich.

Mit dem Button ,Meine offenen Akten* gelangen Sie zu lhrer ,Schreibtischfunktion“ Hier
finden Sie bereits gedffnete und noch nicht wieder geschlossene Akten.

9. Sperren des Downloads

Wenn Sie keine Dokumente mit Honorarbezug aus SmarAkt ansehen méchten, kénnen
Sie das Downloaden von persénlichen Dokumenten komplett sperren lassen. Hierzu
kénnen Sie zum Thema ,,Zugangsdaten” unter der Telefonnummer 089/5 70 93 - 4 00 —
40 anrufen.
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10. Beenden der Anwendung

Wenn Sie das Suchsystem nicht mehr bendtigen, und die Anwendung verlassen
mdchten, kdnnen Sie durch Klicken auf ,Abmelden“ die aktuelle Sitzung verlassen, und
den Internet Browser schliel3en.

Dr.med. Fritz Musterarzt | 08062015
mard o )
eule-web 1.0.

Aktuelle Abrechnung Aktensuche

+ Suche Bitte wahlen Sie einen Aktentyp aus, um spezifische Suchmiéglichkeiten zu sehen.

WICHTIG! Nur mit ** markierte Felder missen ausgefillt werden! Alle anderen Felder sind optional; sie schrinken die Ergglsfismenge weiter ein.

2 Aktensuche

Meine offenen Akten SR DEmi

Aktentyp ** | abrachnungsakte e

BSNR: |
Quartal: | Format: 1313Q

Suchen 3

Abb. 19 Anwendung beenden abmelden

Wenn Sie KV ldent Plus verwenden, ist nach klicken auf Abmelden oder dem Schliel3en
des Browsers aber die Tunnelverbindung noch aufgebaut.

VPN ist aktiv

-

- - | 14:16
“ﬁ )
Pl wl ) () 21.04.2016

Abb. 20 VPN aktiv

Wenn Sie mit der rechten Maus auf das Schlol3symbol klicken kénnen Sie in der
folgenden Auswahlmaske Uber ,Abmelden“ auch die VPN-Verbindung beenden.

Hoime

Dateien (bertragen...

MetScaler Gateway konfigurieren
Yerbindungsprotokoll anzeigen
aktuelle Meldung anzeigen

rife _Abmelden

Tk
Abmelden

En . 14:18
|l'.=: —vg & LE' 4 21.04.2016

Abb. 21 VPN-Verbindung beenden
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Das Beenden der VPN-Verbindung missen Sie noch mal durch diese
Sicherheitsabfrage des Citrix-Client bestatigen.

NetScaler Gateway

Machten Sie sich abmelden?

fus Sicherheitsgrinden empfiehlt Citrix, alle Webbrowserfenster zu

e /Abmelden mit

1= | »ja“ bestitigen

Abb. 22 Bestatigung VPN-Verbindung beenden

Danach ist auch die VPN-Verbindung inaktiv/beendet.

NetScaler Gateway
. Sie sind nicht angemeldet 4
TV 51042016

Abb. 23 VPN-Verbindung beendet

Bestatigung der
bmeldung

grau heil3t inaktiv

Achtung: Wenn die VPN-Verbindung noch aktiv (farbig) ist, sind Sie noch nicht aus dem
VPN-Tunnel abgemeldet und kénnen keine anderweitige (ausser KVB-Website)
Verbindung ins Internet aufbauen z. B. im Internet surfen.

Eine Bitte: Das System ist naturlich griindlich getestet worden. Sollten Sie dennoch
Fehler finden oder Verbesserungsvorschlage fur SmarAkt haben, bitten wir Sie uns dies
uber die E-Mailadresse: info@kvb.de mitzuteilen. Uber Ihr Lob und Ihre Kritik freuen wir

uns.

Viel Spal? beim Arbeiten mit ,Meine KVB* und ,Unterlagen einsehen (SmarAkt)“!

lhre KVB
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11. Anhang: Inhalt der elektronischen Akte

Es gibt Betriebsstattennummern (BSNR)-bezogene Akten, die sich auf eine Praxis
(Betriebsstatte) beziehen und LANR-bezogene Akten, die sich auf einzelne Personen
beziehen (LANR = lebenslange Arztnummer).

Die BSNR-bezogenen Dokumente/Akten sind grundsatzlich nur fir die/den Inhaber der
jeweiligen Praxen einsehbar und nicht fir angestellte Arzte. Bei Medizinischen
Versorgungszentren (MVZs) kénnen die Dokumente durch die jeweiligen arztlichen
Leiter und die als einsichtsberechtigt beantragten Personen eingesehen werden.

Die LANR-bezogenen Dokumentarten sind -ohne Ausnahme- nur fir den jeweiligen
Inhaber der LANR einzusehen.

a. Abrechnungsakte

Die elektronische Abrechnungsakte ist BSNR-bezogen und kennt die unten stehenden
Dokumentarten. Fir eine Praxis ist aber immer nur ein Teil der folgenden
Dokumentarten zutreffend (z. B. Réntgenkontrastmittel nur bei Abrechnung von
Rontgenkontrastmitteln)

In Ihren Abrechnungsakten sind daher deutlich weniger Dokumente als hier aufgefiihrt.
Eine Erlauterung der wichtigsten hier aufgefiihrten Statistiken finden Sie unter:
https://www.kvb.de/abrechnung/merkblaetter-abrechnung/

aktuelle Dokumentarten fiur Abrechnungsakten (ab Quartal 1/2010; BSNR-bezogen)

Nr | Art Erlauterung

Honorarbescheid mit Ausweisung der

1 | Honorarbescheid Restzahlung

Nachweis Uber Streichung von Leistungen
Prufung der Honorarabrechnung mit den
2 | Richtigstellungsnachweis (ab 2/2010) Regelungen des EBM, und sonstigen
Abrechnungsbestimmungen, Anlage zum
Honorarbescheid

3 | Honorarzusammenstellung Nachweis des Honorars je Kostentragerart
4 | Obergrenzenberechnung Ermittlung der Obergrenze (RLV und QZV) -
GKV
Vergleich der angeforderten Leistungsmenge
5 | RLV Obergrenzennachweis mit dem RLV-Volumen (Obergrenzen-

Abrechnungsnachweis GKV)

Nachweis Uber ggf. erfolgte RLV-
6 [ Nachweis Fallzahlzuwachsbegrenzung Fallzahlzuwachsbegrenzung gemai HVM
Abschnitt B 7.3.4 - GKV

Ausweisung der GOP-Haufigkeit und
7 | Haufigkeitsstatistik Arzt ambulant KVB Leistungsanforderung je Prifgruppe und
Vergleich mit der jeweiligen Prifgruppe
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Nr | Art Erlauterung
Ausweisung der Leistungsanforderung in den
8 | Gesamtubersicht Arzt ambulant KVB Leistungsgruppen je Prifgruppe und Vergleich

mit der jeweiligen Prifgruppe

Entwicklung der Abrechnungswerte Uber letzte

9 | Entw. Abrechnungswerte KVB 6 Quartale
Nachweis der fallzahlabhangigen Budgets fir
10 | Wirtschaftlichkeitsbonus Labor veranlasste und selbst erbrachte Leistungen

nach Kap. 32 EBM

11

Wirtschatftlichkeitsbonus Detailauswertung

Nachweis der fallzahlabhangigen Budgets fir
veranlasste und selbst erbrachte Leistungen
nach Kap. 32 EBM - Detailauswertung je Arzt

Patientenaufstellung und Honorarubersicht

03040/03040E - GKV

12 | Honorartibersicht DMP-Patienten iber die DMP-Leistungen
Sicherstellunaspauschale Bewertung der Sicherstellungspauschale im
13 - gsp Bereitschaftsdienst (GOP 97199) gemaf
Bereitschaftsdienst
Honorarvertrag - GKV
14 Bewert. Gesprachsleistung 03230 gem. Bewertung der Gesprachsleistung 03230
Praambel 3.1 EBM-GKV gemal Praambel 3.1 EBM - GKV
Bewertung der Zusatzpauschale GOP
15 Bewert. Zusatzpauschale hausérztl. Vers. GOP [ 03040/03040E EBM fur die Wahrnehmung der

hausarztlichen Versorgung mit Abschlag /
Aufschlag - GKV ambulant

16

Bewert. Zusatzpauschale hausarztl. Vers. GOP
04040/04040E - GKV

Bewertung der Zusatzpauschale GOP
04040/04040E fur die Wahrnehmung der
hausarztlichen Versorgung mit Abschlag /
Aufschlag - GKV ambulant

17

Bewert. Gesprachsleistung 04230 gem.
Praambel 4.1 EBM-GKV

Bewertung der Gesprachsleistung 04230
gemal Praambel 4.1 EBM - GKV

18

Bewert. des Zuschlages nach GOP 03060 -
GKV

Bewertung des Zuschlags nach GOP 03060 -
GKV

19

Berechnung Bewert. Kostenpauschalen
40823/40824 - GKV

Berechnung der Bewertung der
Kostenpauschalen 40823
und/oder 40824 - GKV

20

Berechnung Strukturpauschalen
Psychotherapie

Vergutung der Strukturzuschlage
Psychotherapie

(GOPen 35251/35251B, 35252/35252B und
35253/35253B)

gemal Praambel 35.2 EBM

21

Notarztwagen Einsatzpauschale

Abrechnung der Grundvergutung
im Rahmen des Notarztdienstes
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Nr | Art Erlauterung

Bereinigung der Obergrenze um Leistungen

22 | Bereinigungsnachweis §115b SGB V nach § 115 b SGB V (amb. OP)

Berechnung des Budgets fir Laborleistungen
des Abschnitts
32.3 EBM bei "Nicht-Laborarzten" - GKV

Nachweis der Abschlage bei Abrechnung von
Rontgenkontrastmitteln

23 Berech. Budget Laborleist. 32.3 EBM bei
Nichtlaboréarzten - GKV

24 | Abschlag Rontgenkontrastmittel

Jobsharing - Leistungsbegrenzung nach § 101

25 [ Job-Sharing Obergrenze SGB V - GKV

Abstaffelung der Vergutung fur die
26 | Nachweis Abstaffelung GOP 13400 Leistungsanforderung nach GOP 13400
(Osophago-Gastroduodenoskopie)

Honorarkirzung nach § 95d SGB V
27 | Fortbildungspflicht (Fortbildungsverpflichtung) - GKV

Patientenaufstellung und Honorarubersicht

28 | Infoschreiben DMP Alt Uber die DMP-Leistungen (Altquartale)

Abstaffelung geman der Vereinbarung zur
29 | Nachweis Katarakt OP-Modul strukturellen und finanziellen Férderung
ambulanter Kataraktoperationen - GKV

Vollzugsmitteilung Uber den Verbuchung eines
Kirzungsbetrages aus einem Bescheid zur
Wirtschaftlichkeitsprifung der
Priifungseinrichtungen Arzte Bayern

30 | Volizugsmitteilung HP

31 | Pilotzuschlag Bereitschaftsdienst Pilotzuschlag im Bereitschaftsdienst

Honorar aus Leistungen gem.

32 | Sozialpsychiatrie Sozialpsychiatrievereinb. - GKV

Nachweis der Abstaffelung der Punktbewertung
der Leistungen nach GOP 12220 /12225 EBM
fur Fachérzte fur Laboratoriumsmedizin

33 Haufigkeitsabstaffelung GOP 12220/ 12225
und Abschnitt 32.3 EBM

Fallzahlbegrenzung Schmerztherapie

34 | Schmerztherapie (GOPen 30702 und/oder 30704 EBM) - GKV

Haufigkeitsbezogene Abstaffelung fur

35 | Haufigkeitsabstaffelung Labor Leistungen des Abschnitts 32.3 EBM - GKV

Berechnung Lasertherapie (GOPen 10320,
36 | Lasertherapie 10322, 10324) gemal Abschnitt 10.3 EBM -
GKV ambulant

aktuelle Informationen zu Ihrer Abrechnung -
37 | Infoschreiben Ein genauerer Hinweis auf den Inhalt steht
unter "Zusatzinformation".
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Nr | Art Erlauterung

38

Abrechnungsbescheid
Laborgemeinschaften

Abrechnungsbescheid mit Ausweisung der
Restzahlung fur Laborgemeinschaften

39

Abrechnungsnachweis
Laborgemeinschaften

Zuordnung der angeforderten und
ausbezahlten Laborkosten nach Anforderer
(Praxis, Arzt)

40

Gebihrennummernibersicht
Laborgemeinschaften

Auflistung der abgerechneten GOPs mit
Angabe Haufigkeit und Analysekostenfalle

nicht mehr verwendete Dokumentarten der Abrechnungsakte (in Altquartalen ggf. vorhanden)

Nr  [Art Erlauterung
Streichung von Leistungen, Prifung der
. o Honorarabrechnung mit den Regelungen des
1 [ Richtigstellungsbescheid (bis 1/2010) EBM, und sonstigen Abrechnungs-
bestimmungen, Rechtsbehelfsfahiger Bescheid
alphabetische Auflistung der Patienten, fur die
2 | Patientenliste Praxisgebuhrabzug (bis 4/2012) | Praxisgebuhr vom Honorar abgezogen wird,
weil sie vom Patienten entrichtet wurde
3 Psychotherapeutische Leistungen Berechnung der kapazitatsbezogenen Zeitgrenzen
Kapazitatsgrenzen (bis 4/2012) gem. 8 87b Abs. 2 und 3 SGB V
. o Nachweis Uber die Bereinigung des RLV, wegen
4 | RLV-Bereinigungsnachweis(bis 4/2010) Leistungserbringung ausserhalb der GKV
. . Nachweis Uber die Fallzahlen und Erhéhung des
S | Nachweis Jungpraxis (bis 4/2012) RLV bei Praxisgriindung/Teilnahme bis 5 Jahre
6 Nachweis Konvergenzvereinbarung (bis Nachweis zur Umsetzung der
4/2011) Konvergenzvereinbarung
7 Jugendarbeitsschutzuntersuchungen (bis Patientenaufstellung und Honorariibersicht fiir
4/2009) Jugendarbeitsschutzuntersuchungen

Kassenarztliche Vereinigung Bayerns Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts  www.kvb.de



Seite 21

Kassendarztliche
Vereinigung

Anleitung Unterlagen einsehen (SmarAkt) ? N KVB
[\\ ‘

b. weitere Aktentypen

Bayerns

Bei den weiteren Aktentypen ist jeweils vermerkt, ob der Aktentyp und die zugehérigen
Dokumentarten BSNR-bezogen oder LANR-bezogen sind.

Nr Aktentyp Erlauterung
Unterlagen zur Honorierung der Leistungen der
ASV-Akte ambulanten spezialfacharztlichen Versorgung

(LANR-bezogen)

Dienstleistungsvertragsakte

Honorarmitteilungen und Einzelnachweise zur
Honorierung fiir Zusatzvertrage/Selektivvertrage
(BSNR-bezogen)

DMP-Akte

DMP-Feedbackberichte: Bericht Uber Erreichen der
Qualitatsziele, Vergleich ggu. dem Durchschnitt
aller bayerischen Arzte

(LANR-bezogen)

Info-Akte BSNR

BSNR-bezogene Unterlagen nach gesonderter Info
der Fachbereiche

- inshesondere Feedbackberichte aufgrund
Datenerhebung nach der
Qualitatssicherungsvereinbarung (z. B fir
Molekulargenetik)

(BSNR-bezogen)

Info-Akte LANR

LANR-bezogene Unterlagen nach gesonderter Info
der Fachbereiche

- insbesondere Feedbackberichte aufgrund
Datenerhebung nach der
Qualitatssicherungsvereinbarung (z. B fir
Horgerateversorgung)

(LANR-bezogen)

Kostentrager Antragsakte

Korrektur/Richtigstellungsbescheide aufgrund von
Antragen der Kostentrager (gesetzliche
Krankenkassen, besondere Kostentrager)
(BSNR-bezogen)

NV-Akte

Unterlagen/Berechnungsgrundlagen fir eine
Neuberechnung eines vergangenen
Abrechnungsquartals aufgrund einer
nachtraglichen Korrektur

(BSNR-bezogen).

PSt-Prifakte

Unterlagen/Statistiken/Vergleichswerte der
Priifungsstelle Arzte Bayern zur
Wirtschaftlichkeitspriifung Honorar/Verordnung
(BSNR-bezogen).

Verordnungsakte - BSNR / Praxis

Trendmeldungen fiir Arzneikosten und
Sprechstundenbedarf zur Steuerung der
Verordnungsweise (BSNR-bezogen).
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Unterlagen/Informationen zur Steuerung der
Verordnungsweise je LANR und BSNR.
-GKV-Arzneimittel-Schnellinformation (GAmMSi)
(Monatsberichte und Quartalsberichte)
-GKV-Zielwert-Report (GAmSi) - (Quartalsberichte
und Jahresbericht)

-GKV-Heilmittel-Information (GKV-HIS) -
Quartalsbericht

(LANR-bezogen)

10 | Verordnungsakte - LANR / Praxis

Kassenarztliche Vereinigung Bayerns Koérperschaft des 6ffentlichen Rechts  www.kvb.de



